OPSTINA BAR

Sluzba za unutra$nju reviziju

vODIC
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU
SLUZBE ZA UNUTRASNJU REVIZIJU

Bar, decembar 2022. godine



Sluzba za unutrasnju reviziju na osnovu ¢lana 11 stav 1 Zakona o slobodnom pristupu informacijama
(..Sluzbeni list CG". br. 44/12 1 30/17). donosi

VODIC ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU
SLUZBE ZA UNUTRASNJU REVIZIJU

UvoOoD

Pravo na pristup informacijama u posjedu Sluzbe za unutra$nju reviziju Opstine Bar ima svako domace 1 strano
pravno i fizicko lice.
Pristup informacijama u posjedu organa vlasti zasniva se na nacelima:

- Slobode pristupa informacijama:

- Otvorenosti 1 javnosti rada organa vlasti:

- Pravo javnosti da zna:

- Jednakih uslova za ostvarivanje prava:

- Javnog interesa:

- Hitnosti postupaka.

Pravo pristupa informacijama obuhvata pravo trazenja i primanja inforamcija koje se nalaze u posjedu Sluzbe
za unutradnju reviziju u Opstini Bar.

Informacija je dokument ili dio dokumenta u pisanoj. video. zvuénoj. elektronskoj i drugoj formi. ukljucujuci I
njihove kopije.

Podnosilac zahtjeva je lice koje trazi pristup informacijama.

I. OSNOVNI PODACI O SLUZBI

SjediSte i adresa: Bar, Bulevar Dinastije Petrovi¢ H-14
Telefon: +382 /68-299-909

Fax: -

Gradanski biro: 030/ 301- 498

web adresa: www.bar.me

e-mail: revizija‘@bar.me

II. VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU SLUZBE

Djelovodnik:

Upisnik:

Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u Sluzbi za unutrasnju reviziju:
Povelja unutra$nje revizije Opstine Bar:

Strateski plan rada unutradnje revizije:

Godisnji plan rada unutrasnje revizije:

Godisnji plan kontinuiranog profesionalnog usavrsavanja unutrasnjih revizora.
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Shodno ¢lanu 3 Pravilnika o metodologiji rada unutradnje revizije u javnom sektoru (..Sluzbeni list CG", br.
001/20). revizorskom dokumentacijom smatraju se izvjestaji unutradnje revizije i prate¢a dokumentacija
odlozena u stalnom i tekuéem revizorskom dosijeu, baza podataka za pracenje preporuka, akti koji se odnose na
pruzanje konsultantskih usluga unutradnje revizije i drugi akti u vezi sa vrSenjem revizije.



Takode. revizorska dokumentacija je povjerljiva i moze se koristiti samo za potrebe revizije. ocjene kvaliteta
rada unutradnje revizije i druge namjene. u skladu sa Zakonom o uprav ljanju i unutrasnjim kontrolama u
javnom sektoru i Medunarodnim standardima unutrasnje revizije. Revizorsku dokumentaciju mogu Kkoristiti
samo ovlaséena lica u jedinici za unutradnju reviziju i lica koji imaju odobrenje za koriséenje od rukovodioca
subjekta odnosno rukovodioca jedinice za unutrasnju reviziju.

III. PROCEDURA OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA

Pokretanje postupka

- Postupak se pokreée na zahtjev lica koje trazi pristup informaciji.

- Zahtjev se moze podnijeti u pisanom obliku (neposredno. putem poste ili elektronskim putem) ili usmenim
putem.

- Na zahtjev se ne plac¢a administrativna taksa.

Zahtjev za pristup informacijama treba da sadrzi:

- osnovne podatke o trazenoj informaciji:

- nacin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji:

- podatke o podnosiocu zahtjeva (li¢no ime. prebivaliste ili boraviste i adresa ili naziv firme, sjediSte i adresa
firme), odnosno njegovog zastupnika. predstavnika ili punomocnika.

Nadéin podnosenja zahtjeva

- Neposredno na $alteru Gradanskog biroa Opstine Bar
- Putem poste na adresi: Bulevar Dinastije Petrovi¢ H-14 85 000 Bar
- E-mail: revizijawbar.me

Zahtjev se podnosi na proprisanom obrascu ili u slobodnoj formi.

Sluzba je duzna da omogucéi podnosiocu zahtjeva pristup informaciji na na¢in na koji se on opredijelio, osim u
slucajevima ograni¢enog pristupa informaciji u skladu sa Zakonom o slobodnom pristupu informacijama i
Zakonom o upravljanju i unutradnjim kontrolama u javnom sektoru.

Pristup informaciji moze se ostvarititi:

- neposrednim uvidom u javnu evidenciju. original ili kopiju informactje:

- prepisivanjem informacije od strane podnosioca zahtjeva:

- prepisivanjem, skeniranjem ili fotokopiranjem informacije od strane organa vlasti i dostavljanjem prepisa ili
fotokopije podnosiocu zahtjeva. neposredno. putem poste ili elektronskim putem.

Lica sa invaliditetom omoguéava se pristup informacijama na nacin i u obliku koji odgovara njegovoj

mogucnosti 1 potrebama.

Sluzba nije duzna da omoguéi pristup informacijama koja je javno objavljena i dostupna u zemlji ili na
internetu. ve¢ ée u pisanoj formi obavijestiti podnosioca zahtjeva odje je i kada trazena informacija objavljena.
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IV.

Rjesavanje po zahtjevu

Po zahtjevu za pristup informacijama rjeSava se u roku od 15 dana od dana podnosenja zahtjeva. odnosno u
roku od 48 ¢asova. od podnosenja zahtjeva, kada je to potrebno radi zastite zivota ili slobode lica.

Rok za donosenje i dostavljanje rjeSenja moze se produziti najvise za 8 dana. ako obim. stepen tajnosti 1
pronalazenje trazene inforamacije to iziskuje.

O zahtjevu za pristup informaciji odlucuje se rjeSenjem u kojem se odreduje nacin 1 rok pristupa informaciji i
troskovima postupaka, izuzev kada se radi o pristupu javnom registru i javnoj evidenciji kada se rjedenje
donosi veé se omogucava uvid u iste.

Protiv akta Sluzbe po zahtjevu za pristup informacijama moze se izjaviti zalba Agenciji za zaStitu licnih
podataka i slobodan pristup informacijama. odnosno moze se podnijeti tuzba Upravnom sudu, ako je trazena
informacija oznacena stepenom tajnosti.

TrosSkovi postupka

Troskove postupka koji su blize uredeni Uredbom o naknadi troskova u postupku za pristup informacijama
(..Sluzbeni list CG*. br. 66/16). a koji obuhvataju stvarne troskove organa vlasti u postupku za pristup
informacijama, radi kopiranja. skeniranja i dostavljanja trazenih informacija. snosi podnosilac zahtjeva. a
plaéa prije izvrienja rjeSenja, u korist budzeta Opstine Bar na Ziro-racun 510-80962334-68. sa naznakom
svrhe uplate-prstup informacijama.

Lica s invaliditetom kao i lica u stanju socijalne potrebe ne placa troskove postupka.

LICE ZADUZENO ZA RJESAVANJE ZAHTJEVA ZA SLOBODAN PRISTUP
INFORMACIJAMA

Lice zaduzeno za rjesavanje po zahtjevima za pristup informacijama je rukovoditeljka Sluzbe za unutrasnju
reviziju. mr Ajdina Lavrovi¢: kontakt 068/299-909: e-mail: ajdina.hamzic/@bar.me.

Zamjenik u slu¢aju odsustva imenovane je mladi unutra$nji revizor, mr Bekim Bibovi¢: kontakt telefon
068/299-909: e-mail: revizijalw bar.me.

V. OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj Vodi¢ je objavljen na oglasnoj tabli Sluzbe i na web sajtu Opétine Bar (www.bar.me).
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